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高等教育自学考试行政管理（专升本）专业考试计划

（专业代码 120402）

一、指导思想

高等教育自学考试是我国高等教育基本制度之一，是对社会自

学者进行的以学历考试为主的高等教育国家考试，是个人自学、社

会助学、国家考试相结合的高等教育形式，也是我国高等教育体系

的重要组成部分。

行政管理专业是为适应我国对行政管理人才的需要而设置的；

同时，根据高等教育自学考试的特点，具有较强的针对性和实用性，

注重考核应考者运用本专业所学基本理论、基本知识分析问题和解

决问题的实际初步能力。

二、学历层次及规格

本专业为高等教育自学考试本科层次，总体要求与全日制普通高

校相同或相近专业本科水平相一致。符合毕业条件的考生，经申请并

审核后，发给高等教育自学考试行政管理专业本科毕业证书。符合主

考院校有关学位规定，可向主考院校申请授予管理学学士学位。

三、培养目标与基本要求

培养目标：

本专业培养理想信念坚定，德、智、体、美、劳全面发展，具

有较高的科学文化素养、职业道德水准、创新创业能力和社会责任

感，适应社会和经济发展需要，掌握行政管理的基本理论、基本知

识和基本方法，能在党政机关、企事业单位、社会团体等从事行政

管理工作的应用型人才。

基本要求：
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本专业要求具有较高的政治修养和道德修养，掌握行政管理的

基本理论和基本知识，具有从事行政管理工作的基本技能，具有在

国家机关、社会团体、企事业单位等从事行政工作的基本能力。主

要包括：

1.具有较好的政治修养和道德修养，具有国际视野、公共情怀

和公共精神；

2.掌握公共管理、行政管理的基本理论和基本知识，了解公共

管理、行政管理的发展动态和发展趋势；

3.掌握行政管理的基本方法和基本技能，具有较强的语言表达

能力；

4.熟悉党和国家的方针政策和法律法规，熟悉当代中国的政府

治理体系；

5.树立效率、创新、服务、公正、民主、法治等政府治理理念；

6.具有一定的科学研究和实际工作能力，满足党政机关、企事

业单位、社会团体等的实际工作需求。

四、课程设置与学分

专业代码：120402

序号
课程

代码
课程名称 学分 备注

1 15040
习近平新时代中国特色社会主义思

想概论
3

2 15043 中国近现代史纲要 3

3 15044 马克思主义基本原理 3

4 13000 英语（专升本） 7

5 14660 政治学原理 6

6 07816 公共行政学 4
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7 10999 公共政策分析 6

8 03450 公共部门人力资源管理 6

9 00261 行政法学 5

10 00315 当代中国政治制度 6

11 00319 行政组织理论 4

12 00322 中国行政史 5

13 00323 西方行政学说史 4

14 00510 秘书实务 6

15 05722 公共经济学 5

16 10197 行政管理毕业论文

总学分 73

五、主要课程说明

1.政治学原理

本课程以研究国家为主体的政治权力、政治制度、政治行为、

政治文化和政治思想及其发展规律为主要内容。通过学习，使学生

系统掌握政治学的基本理论、知识和研究方法，深入了解社会主义

国家政权建设的经验，比较和借鉴外国政治中的合理成分，进而提

升学生的政治素养和政治意识，培养社会责任和国家认同感。

2.公共行政学

本课程主要研究公共行政的内涵、行政职能、行政组织、行政

领导、人事行政、行政伦理、公共财政、行政决策与执行、行政监

督、行政法治、行政绩效等内容。重点介绍行政职能、行政组织、

行政改革等行政管理基本原理和分析方法。通过该课程的学习，使

学生掌握行政管理的基本理论，能够利用相关理论分析实践，初步

具备行政管理的实践能力和从事行政管理相关的科学研究能力。

3．公共政策分析
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本课程主要研究公共政策的内涵与功能、政策与政策系统、政

策主体、公共决策体制、政策制定、政策执行、政策评估、政策监

控、政策终结与政策周期、公共政策分析模型与方法等内容，重点

介绍政策过程的基本原理和分析方法。通过该课程的学习，使学生

掌握公共政策的基本理论，能够利用相关理论分析实践，初步具备

公共政策的实践和科学研究能力。

4.公共部门人力资源管理

本课程以公共部门人力资源管理的特殊性和人力资源管理的一

般规律相结合为逻辑起点，使学生掌握公共部门人力资源管理的内

涵和基本内容；理解公共部门人力资源管理的系统与环境；掌握公

共部门人员规划、工作分析、招聘、培训、绩效管理、薪酬管理等

职能的基本知识和方法，从而胜任在党政机关、企事业单位、社会

中介组织开展人力资源管理与开发工作。

5.行政法学

通过本课程的学习，使学生了解行政法的各种规范、制度，把握行政

法的法律体系，掌握行政法学的基本理论，并能运用行政法学的基本

理论阐释我国立法、执法和司法中的各种社会现象，分析我国行政法

治建设中的有关实际问题；了解和掌握立法、执法的程序、技术，把

握行政复议、行政诉讼、行政赔偿的基本规则和操作程序，具有在立

法机关、行政机关或司法机关从事相应工作的法律素质和能力。

六、实践性环节学习考核要求

毕业论文。


